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BACKOFFICE EXPORTABTEILUNG

für unseren Standort in Vechta gesucht!

IHRE AUFGABEN
	■ Auftragserfassung
	■ Angebotserstellung
	■ Support der Außendienstmitarbeiter
	■ Überwachung von Terminen und Warenverfügbarkeit
	■ Telefonische und schriftliche Kundenbetreuung
	■ Vergabe von Frachtaufträgen und Erstellung 
der Versanddokumente

	■ Teilnahme an Messen (auch im Ausland)

WIR BIETEN
	■ Langfristige Festanstellung in einer zukunftsorientierten und  
modernen Unternehmensgruppe

	■ Leistungsgerechte Vergütung mit umfangreichen Sozialleistungen

IHR PROFIL
	■ Erfolgreiche Ausbildung als Groß- und Außenhandels- oder 
Industriekaufmann oder vergleichbare kaufmännische 
Ausbildung

	■ gute Kenntnisse in MS-Office
	■ Selbstständige und vorausschauende Arbeitsweise
	■ Freundliches und sicheres Auftreten sowie Teamfähigkeit
	■ Sehr gute Englischkenntnisse, weitere Fremdsprachen  
(vorzugweise spanisch) sind von Vorteil

Die Hawita Gruppe ist ein weltweit 

agierendes Unternehmen mit aktuell 

über vierhundert Mitarbeitern und 

acht Produktionsstätten in Deutsch­

land und dem Baltikum. Unser Portfolio 

bedient die verschiedensten Bereiche 

der Grünen Branche vom Erwerbs­

gartenbau bis hin zum Fachhandel. 

www.hawita.de

Haben Sie Interesse an dieser vielseitigen, herausfordernden Aufgabe ? 
Dann freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung mit den üblichen 
Unterlagen, bevorzugt per E-Mail, an:

Hawita Gruppe GmbH
bewerbung@hawita.de 

Hans-Tabeling-Str. 1 · 49377 Vechta


